АНКЕТА ПРЕТЕНДЕНТА 

На вакансию   __________________________________ 
По городу/городам:______________________________________
Дата заполнения Анкеты:______________________
Фамилия, Имя, Отчество ____________________________________________________________________________
Дата и место рождения_______________________________________________________________________________
Ваш сотовый телефон ______________________________ домашний телефон________________________________
Ваше семейное положение: 
Кем  и где работает  муж\жена________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________

Количество и года рождения детей: ___________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________
Укажите адрес прописки с указание района: ___________________________________________________________
Фактическое  место проживания: _____________________________________________________________________

Прописка:    постоянная/временная на срок____________________________________________________________
Условия проживания:  собственная жилплощадь / съемное жилье/другое_________________________________
Наличие автомобиля: _______________________________ модель _________________________________________

Служба в армии:     призывался,/ не призывался (нужное подчеркнуть)

Ограничения  по командировкам:    есть / нет (нужное подчеркнуть)

Ваше Образование: среднее, специальное, незаконченное высшее, высшее, 2 высших (нужное подчеркнуть) 

	Год 

поступления
	Год 

окончания
	Название учебного заведения, факультет

Форма обучения (очное/заочное, платно/бесплатно)
	Специальность и 

квалификация 

	
	
	
	

	
	
	
	


Обучаетесь ли Вы на данный момент? Если «да», то где и на какой специальности______________________________________________________________________________________

Дополнительное образование (повышение квалификации, семинары, стажировки и тренинги)_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Полученные по результатам обучения удостоверения, сертификаты ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	   Время обучения (месяц/год)


	                              Название организации, курсы 

	
	 

	
	


Иностранные языки, степень владения: ________________________________________________________________
Владение компьютерными программами:       Windows, Word, Excel, Outlook, ,1-C, , другое _________________________________________

(нужное подчеркнуть) 

Работа с оргтехникой: мини – АТС,  ксерокс, факс, сканер, другое ______________________________________
ОПЫТ РАБОТЫ   (начиная с последнего места работы в обратном хронологическом порядке) 

	Дата  начала  работы:  ________________ Дата окончания работы:______________________

Название предприятия : _____________________________________  Численность________________
Направление деятельности _______________________________________________________________

Должность__________________________________________  Количество подчиненных:________

Должностные обязанности: 

1.

2.

3.

…
Размер з/п:  в начале работы_________________ перед увольнением_____________
Причина увольнения:______________________________________________________________________



	Дата  начала  работы:  ________________ Дата окончания работы:______________________

Название предприятия : _____________________________________  Численность________________

Направление деятельности _______________________________________________________________

Должность__________________________________________  Количество подчиненных:________

Должностные обязанности: 

1.

2.

3.

…

Размер з/п:  в начале работы_________________ перед увольнением_____________

Причина увольнения:______________________________________________________________________




	Дата  начала  работы:  ________________ Дата окончания работы:______________________

Название предприятия : _____________________________________  Численность________________

Направление деятельности _______________________________________________________________

Должность__________________________________________  Количество подчиненных:________

Должностные обязанности: 

1.

2.

3.

…

Размер з/п:  в начале работы_________________ перед увольнением_____________

Причина увольнения:______________________________________________________________________




Ваше хобби (или чем Вы занимаетесь в свободное время): 

Почему Вы хотели бы работать в нашей Компании?
Какие задачи вы хотели бы решить в первые 0, 5 года на данной должности? Какие в течение года?

Выполнение каких  должностных обязанностей Вам наиболее интересно?
Продолжите фразы:

Работа для меня -это…
Самым нелегким в работе для меня является….

Для того, чтобы быть максимально эффективным в работе, необходимо…..

Чтобы налаживать контакты с людьми нужно иметь следующие качества  ….
Ваши сильные стороны: 
Ваши слабые стороны: 

С чего Вы начали свою работу при вступлении в желаемую должность?

Каким Вы хотели бы видеть своего руководителя?

Какая система оплаты  и средний уровень оплаты, работая в нашей Компании,  для Вас являются наиболее приемлемыми?

Перечислите Ваши основные достижения в предыдущей профессиональной деятельности:

1. _________________________________

2. _________________________________

3. _________________________________

4. _________________________________

5. _________________________________

Дополнительные сведения (то, что Вы хотели бы сообщить о себе дополнительно):

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

 Были ли Вы у нас на собеседовании ранее, когда и на какую вакансию?

Рекомендатели ( Рекомендателями могут быть Ваши руководители, партнеры, коллеги):

	ФИО (полностью)
	Место работы, должность
	Контактный телефон

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Я подтверждаю достоверность вышеизложенной информации и несу ответственность за умышленное искажение или сокрытие этой информации.

Не возражаю против проверки сведений.

Дата _____________                                           Подпись________________________________
